
 

 

RECADASTRAMENTO WEB 

PRIMEIRO ACESSO  

 

O módulo Recadastramento é para atualização dos dados do servidor, ativo, 

aposentados e pensionistas dos Institutos de Previdência para manter atualizado todos 

os dados para que no futuro, o Instituto possa fornecer os pedidos e simulações de 

aposentadoria e pensão corretamente. 

Segue a demonstração para o primeiro acesso: 

 

 
 

 
 

Caso esqueça sua senha, basta inserir o usuário e clicar no link: ESQUECI A 

SENHA e informar o e-mail cadastrado para receber a recuperação dela. 

É necessário preencher todos os campos e clicar em SALVAR. 

Após recuperar a senha e realizar o login, terá acesso a tela inicial, conforme 

ilustração a seguir: 



 

 
 

Quando acessar a tela inicial, será identificado o RECADASTRAMENTO ONLINE. 
 

 
 

Agora, é só clicar em cima da imagem RECADASTRAMENTO ONLINE: 
 

 
 



 

 

Confira seus dados e clique em + NOVO RECADASTRAMENTO: 

 

 
 

Ao clicar em + NOVO RECADASTRAMENTO irá abrir a tela abaixo para 

preencher os dados que estão faltando ou que estão incorretos. 

Não é necessário anexar a foto, mas caso queira, seu cadastro ficará ainda mais 

completo. 

Para selecionar a foto clique em + SELECIONAR  e abrirá uma tela em seu 

computador para selecionar a foto em um dos seus arquivos no seu computador. 

Caso queira tirar uma foto pela Web Can, clique na câmera que fica ao lado 

direito da imagem. E quiser excluir essa imagem é só clicar no X. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Confira TODOS OS SEUS DADOS: 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Se houver NOVO DEPENDENTE clique em : + NOVO DEPENDENTE. 

Para excluir clique na figura do lixo e o dependente será excluído do seu cadastro. 
 

 

 

Se houver alguma ALTERAÇÃO, como mudança de endereço, inclusão ou 

exclusão de dependente, casamento, divórcio, é só clicar em + ANEXAR 

DOCUMENTO, e anexa o documento que está em suas pastas de trabalho para a 

comprovação do que está sendo informado em seu novo cadastro. 

 

 
 



 

 
 

Se houver algum tempo de contribuição que não esteja em seu cadastro, basta 

clicar na aba : + NOVO TEMPO DE CONTRIBUIÇÃO e preencher todos os campos. 

Lembrando de anexar a CTC, que é a Certidão de Tempo de Contribuição que o INSS 

ou RPPS emite para comprovar o tempo que você contribuiu para a Instituição que não 

está informada e conta para sua aposentadoria. 

 
 

Para terminar seu RECADASTRAMENTO clique que você está declarando que 

todos os dados informados são verdadeiros e depois é só clicar em SALVAR. 

 

 



 

 
 

Clique em SIM 
 

 

 

Irá aparecer esta tela, que seu recadastramento está AGUARDANDO 

VALIDAÇÃO. 

 

 



 

Agora é só esperar que o Instituto irá analisar seu recadastramento, e se houver 

algo que o Instituto não veja a veracidade irá rejeitar seu recadastramento ou, se estiver 

tudo correto, seu recadastramento será validado. 

Quando você logar novamente irá aparecer o status do seu recadastramento. 

 


